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Circ. n. 135 

Al D.S.G.A.  

Al personale docente  

Al personale A.T.A.  

Sito Web 

 

Oggetto: Disposizione utilizzo del cartellino identificativo all’interno delle pertinenze 

scolastiche.  

Si comunica alle SS.VV. che, in ottemperanza a quanto previsto dal comma 3 dell’art. 20 del T.U. 

81/2008, dall’art. 55 novies del D.lgs. n. 165/2001 e dagli artt. n.69 e 73 comma 2 del D. lgs. n. 

150/2009, i quali dettano disposizioni in merito all’obbligo di riconoscimento dei dipendenti che 

svolgono attività a contatto con il pubblico, tutto il personale è tenuto ad indossare il cartellino 

identificativo.  

Nello specifico, poiché il cartellino ha la funzione di identificare il dipendente nei confronti di un 

“pubblico indistinto”.  

I docenti non sono obbligati a portarlo quando svolgono il loro lavoro con gli alunni in classe, ma 

devono invece indossarlo quando ricevono il pubblico (per esempio a colloquio con i genitori), 

durante le assemblee o eventi in cui vi è contatto con un’utenza “indistinta”, oppure mentre 

“transitano” nelle pertinenze scolastiche (per esempio nei corridoi o quando pervengono da altro 

plesso). Parimenti non è obbligatorio per i docenti l’utilizzo della fotografia nel cartellino; pertanto, 

si lascia a ciascuno la discrezionalità della scelta di inserirla o meno.  

Il personale A.T.A., il D.S.G.A., i collaboratori del D.S., i tirocinanti, gli assistenti alla comunicazione 

e qualunque altra figura in servizio, dovrà invece obbligatoriamente essere sempre riconoscibile 

dall’utenza con la quale entra a contatto nell’esercizio delle proprie funzioni.  

Si suggerisce di indossarlo fin dall’ingresso nelle pertinenze scolastiche per non dimenticarlo. 

Il personale non ancora in possesso del cartellino identificativo può farne richiesta scritta a 

questa amministrazione.  

La presente costituisce disposizione di servizio. 

 

 

                                   Il Dirigente Scolastico  

                                             Prof.ssa Enrica Marano  
                                                                      Firma autografa omessa a mezzo stampa  

                                                                  ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D. Lgs. 39/93 
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