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Circ. n. 293 

 

Ai docenti I C Mazzini Gallo  

DSGA 

Sito web  

 

OGGETTO: Adempimenti finali a.s. 2023/2024 
 

In riferimento alle attività di chiusura dell’anno scolastico 2023/2024, si forniscono, di seguito, le 

disposizioni di servizio relative ai seguenti adempimenti finali:  

 

SCUOLA DELL'INFANZIA  
- Entro giorno 30 Giugno 2024 i docenti delle sezioni provvederanno a far pervenire in Dirigenza, tramite 

i Responsabili di plesso, i rispettivi Registri di sezione.  

- Entro giorno 14 Giugno 2024 i docenti delle sezioni provvederanno a far pervenire in Dirigenza, tramite 

i Responsabili di plesso, le schede degli alunni in uscita;  

 

TUTTA LA MODULISTICA È REPERIBILE NELLA SEZIONE SPECIFICA DEL SITO WEB  

 

SCUOLA PRIMARIA  
- Ciascun docente coordinatore avrà cura di predisporre la relazione finale della classe, da condividere e 

ratificare in sede di scrutinio finale. Successivamente, tale relazione sarà inserita, dal Coordinatore di 

Classe nell’apposita sezione riservata del registro elettronico. 

 

- I docenti di italiano, matematica ed inglese dovranno compilare e consegnare al Coordinatore di classe, 

che la farà avere alla docente Mellea, in qualità di funzione strumentale, entro giorno 7 giugno 2024, la 

rilevazione prove standardizzate scuola primaria (format reperibile sul sito).  

- Ogni coordinatore di classe provvederà a consegnare il registro di classe e tutta l’eventuale 

documentazione allegata al responsabile di plesso che provvederà a presentarli in Dirigenza, entro giorno 

14/06/2024.  

 

SCUOLA SECONDARIA  
- Il docente di ciascuna disciplina avrà cura di predisporre la relazione finale disciplinare da condividere 

e ratificare in sede di scrutinio finale. Successivamente tale relazione sarà inserita nell’apposita sezione 

riservata del registro elettronico.  
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- Ciascun docente coordinatore avrà cura di predisporre la relazione finale della classe da condividere e 

ratificare in sede di scrutinio finale. Successivamente tale relazione sarà inserita, a carico del Coordinatore 

di Classe, nell’apposita sezione riservata del registro elettronico. 

 

I docenti delle classi I e II predisporranno n. 1 copia dei Programmi delle singole discipline firmate da n. 

2 studenti, che consegneranno ai Responsabili di plesso, i quali provvederanno a presentarli all’Ufficio di 

Segreteria entro giorno 7/06/2024.  

- I docenti delle classi III predisporranno, in duplice copia, i Programmi delle singole discipline firmate 

da n. 2 studenti che consegneranno ai Responsabili di plesso, i quali provvederanno a presentarli 

all’Ufficio di Segreteria entro giorno 07/06/2024.  

- I coordinatori delle classi III dovranno predisporre e portare in scrutinio la media dei voti conseguiti 

dagli alunni nelle classi prima e seconda per fare il calcolo del voto di ammissione.  

 

I docenti di italiano, matematica ed inglese dovranno compilare e consegnare al Coordinatore di classe, 

che la farà avere alla docente Mellea, in qualità di funzione strumentale, entro giorno 7 giugno 2024, la 

rilevazione prove standardizzate scuola secondaria (format reperibile sul sito).  

- Ogni coordinatore di classe provvederà a consegnare il registro di classe e tutta l’eventuale 

documentazione allegata (certificati medici...) al responsabile di plesso che provvederà a presentarli in 

Dirigenza, entro giorno 14/06/2024.  

 

 

 

Il Dirigente Scolastico  

Prof.ssa Enrica Marano 
Firma autografa omessa a mezzo stampa  

ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D. Lgs. 39/93  
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